Zatacznik do Zarzadzenia nr................. 12022

Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna

zdnia ...... 2022 r. w sprawie przeprowadzenia konsultacji spotecznych
z mieszkancami gminy Konstancin-Jeziorna dotyczacych Budzetu

Partycypacyjnego na 2023 rok

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA PROCEDURY KSZTALTOWANIA
BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO W GMINIE KONSTANCIN-JEZIORNA

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 1. 1. Przez budzet partycypacyjny nalezy rozumie¢ realizacj¢ zadan wilasnych gminy
finansowanych z budzetu gminy Konstancin-Jeziorna, zgtoszonych i wybranych w glosowaniu przez
mieszkancow gminy Konstancin-Jeziorna.

2. Organizatorem konsultacji spotecznych w zakresie budzetu partycypacyjnego jest Burmistrz
Gminy Konstancin-Jeziorna.

§ 2. llekro¢ w dalszej czesci jest mowa o:
1) Burmistrzu Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Konstancin-Jeziorna;
2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ gming Konstancin-Jeziorna;
3) Mieszkancach gminy — nalezy przez to rozumie¢ mieszkancéw gminy Konstancin-Jeziorna;
4) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna;

5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przeprowadzajaca procedure ksztattowania budzetu
partycypacyjnego;

6) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ propozycje zadania do realizacji w ramach budzetu
partycypacyjnego;

7) Liscie poparcia — nalezy przez to rozumie¢ list¢ z podpisami mieszkancow gminy popierajacych dany
Projekt;

8) SZBP — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny System Zarzadzania Budzetem Partycypacyjnym
dostgpny pod adresem www.konstancin.konsultacje-spoleczne.pl, umozliwiajacy zgloszenie
Projektu, gtosowanie oraz kontakt z projektodawcami;

9) Stronie internetowej Urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg dostgpng pod adresem
www.konstancinjeziorna.pl.

§ 3. 1. Ze srodkow budzetu partycypacyjnego sfinansowane mogg zosta¢ Projekty w grupach:

1) inwestycyjno-remontowych,
2) pozostatych z zakresu m.in.: edukacji, kultury, sportu i rekreacji, spraw spotecznych.

2.Rozpoczecie prac nad budzetem partycypacyjnym bedzie poprzedzone wydaniem Zarzadzenia
Burmistrza Gminy, w ktérym zostanie podana:



1) wysokos¢ srodkow budzetowych przeznaczanych na budzet partycypacyjny oraz ich podziat
na poszczeg6lne grupy Projektow,

2) maksymalna warto$¢ jednego Projektu — oddzielnie dla grup Projektow, o ktorych mowa
w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3. W celu przeprowadzenia procedury ksztatltowania budzetu partycypacyjnego Burmistrz Gminy
powotuje Komisje, w sktad ktorej wchodzi nie wiecej niz 8 oséb, pracownikow Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy i Samorzadowych Instytucji Kultury.

Rozdzial 2
Procedura ksztaltowania budzetu partycypacyjnego

§ 4. 1. Procedura przeprowadzania budzetu partycypacyjnego obejmuje nastepujace etapy:
1) akcja informacyjna;
2) zgtaszanie Projektow;
3) ocena zgtoszonych Projektow;
4) odwotania od negatywnej oceny Projektow i niedopuszczeniu ich do glosowania;
5) ogtoszenie listy Projektow zakwalifikowanych do glosowania;
6) losowanie kolejnosci Projektow na karcie do glosowania;
7) promocja Projektow zakwalifikowanych do glosowania organizowana przez projektodawcow;
8) glosowanie Mieszkancow gminy na Projekty;
9) ogloszenie listy Projektow wybranych do realizacji.

2. Harmonogram przeprowadzania procedury budzetu partycypacyjnego okresla zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3
Akcja informacyjno-promocyjna

§ 5. 1. Akcje informacyjno-promocyjng budzetu partycypacyjnego prowadzi Biuro Komunikacji
Spotecznej we wspotpracy z Wdzialem Promocji 1 Wspotpracy Zagranicznej Urzedu.

2. Na potrzeby budzetu partycypacyjnego opracowuje si¢ materiaty informacyjne, dotyczace zasad
| trybu przeprowadzenia procedury ksztalttowania budzetu partycypacyjnego.

Rozdzial 4
Zglaszanie Projektow

§ 6. 1. W ramach budzetu partycypacyjnego moga by¢ zgltaszane Projekty, ktore:
1) sag mozliwe do zrealizowania w trakcie jednego roku budzetowego;

2) s zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa;



3) mieszczg si¢ w katalogu zadan wlasnych Gminy;

4) mieszczg si¢ w ramach ogodlnodostgpnosci, to znaczy sg bezplatnie dostepne dla wszystkich
Mieszkancow gminy;

5) sa zgodne z obowigzujacymi miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego;
6) sg zlokalizowane na nieruchomosciach:

a) dla Projektow inwestycyjno-remontowych — bedacych wiasnoscig Gminy, bedacych w jej
uzytkowaniu wieczystym lub we wtadaniu;

b) dla Projektow pozostalych — bedacych wiasnoscia Gminy, bedacych w jej uzytkowaniu
wieczystym lub we wladaniu, lub innych nieruchomosciach, na ktérych Gmina, na mocy pisemnej
zgody wiasciciela, moze realizowac¢ wnioskowany Projekt.

2. W ramach budzetu partycypacyjnego nie moga by¢ zgtaszane Projekty, ktore:
1) zaktadajg wykonanie wytgcznie dokumentacji projektowe;;

2) zaktadaja wykonanie jednego z elementow (etapow) realizacji zadania, ktore w latach kolejnych
bedzie wymagato wykonania dalszych jego elementow (etapow);

3) zaktadaja tylko zakup sprzetu i wyposazenia;
4) realizowane sg w obiektach ochotniczych strazy pozarnych;

5) sg sprzeczne z przyjetymi strategiami i planami rozwoju Gminy (okre§lonymi uchwatami Rady
Miejskiej Konstancin-Jeziorna);

7) koliduja z zadaniami rozpoczetymi przez Gming lub jej jednostki organizacyjne;

8) znajduja si¢ w kalendarzu imprez organizowanych przez Gming lub jej jednostki organizacyjne.
§ 7. Okresla si¢ nastgpujace wymogi formalne zglaszanych Projektow:

1) Projekt moze zgtosi¢ Mieszkaniec gminy;

2) Mieszkaniec gminy moze zglosi¢ maksymalnie dwa Projekty, po jednym dla kazdej grupy;

3) Projekt musi zosta¢ zgloszony na formularzu zgloszeniowym Projektu, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2.

4) Projekt moze zosta¢ zgloszony w formie:
a) papierowej w kancelarii Urzgdu,
b) elektronicznej — przy uzyciu SZBP,

5) do formularza zgloszeniowego Projektu nalezy dotaczy¢ Liste poparcia co najmniej 30 osob
popierajacych Projekt, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3, przy czym:

a) osobg popierajaca Projekt moze by¢ wylacznie Mieszkaniec gminy,

b) Mieszkaniec gminy, o ktorym mowa w § 7 ust. 5 lit. a niniejszego Regulaminu moze poprzec
dowolng liczbe Projektow,

¢) do liczby Mieszkancow gminy popierajacych Projekt nie wlicza si¢ projektodawcy,

d) do kazdego formularza zgloszeniowego Projektu nalezy dotgczy¢ odrgbng Liste poparcia,



e) w przypadku Projektow zglaszanych przy uzyciu SZBP, oryginat Listy poparcia nalezy zachowaé
do dnia ogloszenia wynikéw glosowania i okaza¢ w przypadku wezwania przez Komisje.

6) dla Projektow pozostatych w przypadku, gdy Projekt zlokalizowany jest na nieruchomosci
niebedacej wiasnoscia Gminy, niebedacej w jej uzytkowaniu wieczystym lub we witadaniu,
do formularza zgloszeniowego Projektu nalezy dotaczyé pisemne o$wiadczenie
Wiasciciela/wtascicieli nieruchomosci o wyrazeniu zgody na nieodplatne udostepnienie
nieruchomosci w celu realizacji Projektu.

§ 8. Projekty, ktére zawierajg tresci uznawane powszechnie za obrazliwe, wulgarne lub ktére moga

by¢ odebrane, jako spotecznie naganne nie sa kierowane do kolejnych etapoéw, o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 pkt od 3 do 9 niniejszego Regulaminu, a informacje o nich nie podlegaja publikacji.
W takim przypadku Komisja przekazuje projektodawcy telefonicznie lub droga elektroniczng na
adres e-mail wskazany w formularzu zgloszeniowym informacj¢ o zaprzestaniu procedowania
Projektu. Decyzja Komisji jest ostateczna.

§ 9. 1. Formularz zgloszeniowy Projektu, wraz z wymaganymi zalacznikami, nalezy ztozy¢
do Urzedu w terminie zgodnym z harmonogramem, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

2. Projekty zgloszone po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Rozdzial 5
Ocena zgloszonych Projektow

§ 10. 1. Ocena Projektow sktada si¢ z oceny formalnej i merytoryczne;j.

2. Oceny Projektow dokonuje Komisja.

§ 11. 1. Projekty podlegaja ocenie formalnej polegajacej na sprawdzeniu, czy:
1) Projekt spetnia wymogi, o ktorych mowa w § 7 niniejszego Regulaminu;

2) formularz zgloszeniowy Projektu zostal wypetiony prawidlowo, w szczegoélnosci czy zawiera
wszystkie wymagane opisy Projektu oraz wszystkie wymagane podpisy — w przypadku Projektu
ztozonego w formie papierowej;

2. W przypadku, gdy formularz zgloszeniowy Projektu zawiera braki w zakresie elementow,
0 ktorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1), 2) Komisja nie dopuszcza Projektu do dalszego rozpatrywania.
Decyzja komisji jest ostateczna.

3. Komisja przekazuje projektodawcy informacj¢ o negatywnej ocenie formalnej za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie.

§ 12. 1. Ocena merytoryczna Projektu obejmuje:

1) oceng Projektu co do jego zgodnosci z wymogami, 0 ktoérych mowa w § 6 niniejszego
Regulaminu;

2) weryfikacj¢ realno$ci kosztorysu wskazanego w formularzu zgtoszeniowym Projektu;
3) analiz¢ mozliwos$ci realizacji Projektu w danym roku budzetowym,;

4) analiz¢ ponoszenia przez Gmine kosztow eksploatacji efektu realizacji Projektu.



2. W przypadku, gdy Projekt zawiera braki uniemozliwiajgce ocen¢ merytoryczng, Komisja
wystepuje do projektodawcy, e-mail lub telefonicznie, i wzywa do ich usuni¢cia w terminie 3 dni
kalendarzowych.

3. Uzupetienia Projektu, o ktorych mowa w § 12 ust. 2 niniejszego Regulaminu, dokonuje sig¢
pisemnie. Pismo nalezy zlozy¢ w kancelarii Urzedu lub przesta¢ na adres e-mail:
urzad@konstancinjeziorna.pl.

4. Jezeli, pomimo wezwania, projektodawca nie usunie w terminie brakow w Projekcie lub gdy
w formularzu zgtoszeniowym Projektu nie wskazat adresu e-mail lub numeru telefonu, Projekt uznaje
si¢ za oceniony negatywnie i nie dopuszcza si¢ go do etapu glosowania.

5. Komisja przekazuje projektodawcy informacj¢ o negatywnej ocenie merytorycznej i tym samym
0 niedopuszczeniu Projektu do etapu glosowania za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie, na adres e-mail lub numer telefonu wskazany w formularzu zgtoszeniowym Projektu.

§ 13. 1. Wnioskodawcy przystuguje prawo odwotania si¢ od niedopuszczenia Projektu
do glosowania (po ocenie merytorycznej).

2. Odwotanie sktada si¢ na pismie do przewodniczacego Komisji.
3. Zasady odwotania od niedopuszczenia Projektu do gtosowania:

1) do zlozenia odwotania uprawniony jest projektodawca w terminie 7 dni
od dnia otrzymania informacji o negatywnym wyniku oceny Projektu;

2) odwotanie musi zawiera¢ uzasadnienie odnoszgace si¢ do uargumentowania negatywnej oceny
Projektu;

3) odwotanie rozpatrywane jest w terminie do 7 dni od daty wptynigcia odwotania.
4. W przypadku uznania odwotania za zasadne, Komisja przeprowadza ponowng ocen¢ Projektu.
5. Wyniki ponownej oceny Projektu sg ostateczne i nie podlegaja odwotaniu.

6. Informacja o wyniku ponownej oceny Projektu przekazywana jest projektodawcy listownie
lub pocztg elektroniczna, na adres pocztowy lub e-mail podany w odwotaniu.

7. Protokél Komisji z ostatecznymi wynikami oceny formalnej i merytorycznej Projektow
zamieszczany jest na stronie internetowej Urzedu www.konstancinjeziorna.pl.

8. Do etapu glosowania kierowane sa Projekty, ktore otrzymaly pozytywna ocen¢ formalng
I merytoryczna.

§ 14. 1. Projektodawcy przystuguje prawo wycofania Projektu do czasu zakonczenia etapu oceny
merytorycznej Projektu.

2. Projekt wycofuje si¢ w formie pisemnej. Pismo sklada si¢ w kancelarii Urzedu lub przesyta si¢
na adres e-mail: urzad@konstancinjeziorna.pl.

§ 15. Po zakonczonej ocenie Projektéw, Burmistrz Gminy, w przypadku niewykorzystania limitu
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ poszczegolnych grup Projektow, majac na uwadze
rekomendacje Komisji, moze podjac¢ decyzje 0 przesunieciu niewykorzystanych srodkow finansowych
pomiedzy kwotami przeznaczonymi na realizacj¢ grup Projektow.



Rozdzial 6
Losowanie kolejnosci Projektow

§ 16. 1. Kolejnos¢ Projektow na liscie do glosowania ustalana jest przez Komisj¢ w drodze
losowania.

2. Ostateczng liste Projektow W wylosowanej kolejnosci podaje si¢ do wiadomosci publicznej
poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej Urzedu, w prasie lokalnej oraz w najblizszym
numerze Biuletynu Informacyjnego Gminy.

Rozdzial 7
Dzialania promocyjne Projektow poddawanych pod glosowanie

§ 17. 1. W celu promocji Projektow poddawanych pod glosowanie, a takze zachgcenia Mieszkancow
gminy do udziatu w etapie glosowania na Projekty, projektodawca ma prawo organizowac¢ spotkania
promocyjne.

2. Spotkania, 0 ktorych mowa w § 17 ust. 1 niniejszego Regulaminu moga si¢ odbywaé rowniez
podczas imprez lub innych wydarzen majacych miejsce na terenie Gminy, za zgoda ich organizatora.

Rozdzial 8
Zasady przeprowadzania glosowania na Projekty

§ 18. 1. Ustala si¢ nastgpujace zasady glosowania na Projekty:
1) glosowa¢ moze Mieszkaniec gminy;
2) Mieszkaniec gminy moze gltosowac tylko jeden raz;

3) Mieszkaniec gminy, w ramach swojego glosu, moze wybra¢ dwa Projekty, w tym — jeden z grupy
projektéw inwestycyjno-remontowych i jeden z grupy Projektow pozostatych. Dopuszczalne jest
dokonanie wyboru tylko jednego Projektu;

4) gtos oddaje si¢ za pomoca karty do gtosowania, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4;
5) gltos mozna odda¢ w formie:

a) papierowej — osobiscie w punktach stacjonarnych wyznaczonych przez Burmistrza Gminy
lub

b) elektronicznej, przy uzyciu SZBP.
2. Lokalizacje punktéw do gtosowania okresla i podaje do publicznej wiadomosci Burmistrz Gminy.

§ 19. 1. Jezeli Mieszkaniec gminy wzigt udziat w glosowaniu kilkukrotnie, wszystkie oddane przez
niego glosy sa niewazne.

2. Glos oddany po terminie glosowania okreslonym w harmonogramie, o ktorym mowa w § 4 ust. 2
niniejszego Regulaminu jest niewazny.

3. Na koncowy wynik glosowania sktadaja si¢ jedynie glosy wazne.



4. Po zakonczeniu glosowania, glosy oddane przez Mieszkancow gminy w formie papierowej
I elektronicznej podlegaja weryfikacji.

Rozdzial 9
Zasady ustalania wynikow glosowania na Projekty

§ 20. 1. Do realizacji mogg zosta¢ skierowane Projekty, ktore uzyskaly w glosowaniu kolejno
najwiekszg liczbe gloséw, do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacj¢ budzetu partycypacyjnego
w danej grupie, ktore otrzymaty co najmnie;j:

1) w grupie Projektow inwestycyjno-remontowych — 150 glosow,
2) w grupie Projektow pozostatych — 100 glosow.

2. Na podstawie wynikéw glosowania Komisja tworzy liste rankingowa z ilo$cig oddanych glosow
na poszczeg6lne Projekty.

3. W sytuacji, gdy kilka Projektéw uzyskato t¢ sama liczbe gtosow, a pozostata kwota przeznaczona
na budzet partycypacyjny uniemozliwia realizacj¢ wszystkich, za przyjety do realizacji uznaje si¢
Projekt wyloniony w drodze losowania majacego miejsce na posiedzeniu Komisji.

4. W sytuacji, gdy pozostajace $srodki finansowe nie pozwalaja na realizacje¢ kolejnego Projektu
z listy, za przyjety do realizacji uznaje si¢ Projekt zajmujacy nizsza pozycj¢ na liscie, jezeli koszty jego
realizacji mieszczg si¢ w kwocie pozostatej do rozdysponowania w danej grupie Projektow.

5. Protokoét wynikow glosowania na Projekty oraz kwalifikacji Projektow do realizacji
przygotowany przez Komisje, jest zatwierdzony przez Burmistrza Gminy.

Rozdzial 10
Zasady podawania wynikow glosowania na Projekty do publicznej wiadomosci

§ 21. 1. Informacja 0 wynikach glosowania oraz lista Projektow przeznaczonych do realizacji
podawana jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Urzedu i w lokalnej prasie.

2. Informacja o skierowaniu Projektu do realizacji przekazywana jest projektodawcy droga
elektroniczng lub telefonicznie.

Rozdzial 11
Realizacja Projektow

§ 22. Projekty zakwalifikowane do realizacji wprowadzane sg do projektu Budzetu Gminy i begda
realizowane po jego uchwaleniu przez Rad¢ Miejska Konstancin-Jeziorna.

Rozdzial 12
Przetwarzanie danych osobowych

§ 23. 1. W celu realizacji zadan okreslonych uchwatg przetwarzane sg dane osobowe
uczestniczacych w procedurze ksztaltowania budzetu partycypacyjnego Mieszkancow gminy
W nastgpujacym zakresie:



1) imig¢ i nazwisko;

2) adres zamieszkania;
3) numer telefonu;

4) adres e-mail,

5) adres IP komputera.

2. Administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1 jest Burmistrz Gminy.



